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АДМИНИСТРАЦИЯ 
КЛЕТСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от  07.03.2019 г.  №  330 

Об утверждении Реестра муниципальных 
услуг Клетского муниципального района,  
предоставляемых структурными  
подразделениями администрации Клетского 
муниципального района 

 

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации                       от 
27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением администрации Клетского муниципального 
района от 12.04.2018 г. №161 «О порядке формирования и ведения государственной 
информационной системы «региональный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций ) Волгоградской области» на территории Клетского муниципального 
района Волгоградской области»  
администрация Клетского муниципального района п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Утвердить Реестр муниципальных услуг Клетского муниципального района 

(далее - Реестр), предоставляемых структурными подразделениями администрации 
Клетского муниципального района (прилагается). 

2. Общему отделу администрации Клетского муниципального района 
разместить Реестр на официальном сайте органов местного самоуправления 
Клетского муниципального района в сети интернет в течении 5 рабочих дней. 

3. Постановление администрации Клетского муниципального района от 
28.04.2017 г. № 237 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, оказываемых 
органами местного самоуправления и услуг оказываемых муниципальными 
учреждениями Клетского муниципального района подлежащих  размещению в 
информационной системе  «Реестр государственных услуг», постановление 
администрации Клетского муниципального района от 14.05.2018 г. № 225 «Об 
утверждении Реестра муниципальных услуг Клетского муниципального района, 
предоставляемых структурными подразделениями администрации Клетского 
муниципального района» считать утратившим силу. 

 
 
И.о. главы Клетского  
муниципального района        Т.Н. Гудина  



 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
Клетского муниципального района 

от 07.05.2019 г. № 330 
 

№ 
п/
п 

Наименование 
муниципальной 

услуги  

Структурное подразделение 
администрации Клетского 
муниципального района, 

наделенное полномочиями по 
организации предоставления 

муниципальной услуги, 
наименование нормативно-

правового акта дата принятия 

Содержание 

муниципальной услуги 

Ока
зан
ие 
усл
уги 
в 

эле
ктро
нно
м 

вид
е 

(да/

нет) 

Способ 
установле
ния цены 
муниципа

льной 

услуги 

Потребители 

муниципальной услуги 

1 2 3 4 5 6 7 

Архивный отдел администрации Клетского муниципального района 

1 Обеспечение 
доступа к 
архивным 
документам и 
справочно-
поисковым 
средствам к ним в 
читальном зале 
архива 

Архивный отдел, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
26.10.2018 г. № 596 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение доступа к 
архивным документам и 
справочно-поисковым 
средствам к ним в читальном 

Предоставление 
пользователям доступа к 
документам архивных 
фондов и справочно-
поисковым средствам к 

ним 

нет бесплатно Физические лица, 

юридические лица 



зале архива» 

2 Предоставление 
архивных 
справок, 
архивных копий, 
архивных 
выписок, 
информационных 

писем 

Архивный отдел, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
26.10.2018 г. № 597 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление архивных 
справок, архивных копий, 
архивных выписок, 
информационных писем» 

Устное 
консультирование, 
письменное 
разъяснение, прием 
документов, выдача 
справок о заработной 
плате и стаже, выдача 
копий постановлений, 
распоряжений, приказов, 
протоколов и выписки из 
документов 

да бесплатно Физические лица, 

юридические лица 

Отдел экономики администрации Клетского муниципального района 

3 Заключение 
договора на 
проведение 
ярмарки на 
территории 
Клетского 
муниципального 
района 

Отдел экономики, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
31.03.2017 г. № 160 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 
муниципальной услуги 
«Заключение договора на 
проведение ярмарки на 
территории Клетского 
муниципального района» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
муниципальной услуги. 
Прием заявления о 
намерении заключения 
договора на проведение 
ярмарки на территории 
Клетского 
муниципального района. 
Принятие решения о 
заключении договора или 
об отказе в заключении 
такого договора. 
Заключение договора на 
проведение ярмарки на 
территории Клетского 
муниципального района. 
Отказ в заключении 
договора на проведение 
ярмарки на территории 
Клетского 

да бесплатно Физические лица, 
юридические лица 



муниципального района.  

4 Заключение 
договора на 
размещение 
нестационарного 
торгового объекта 
на территории 
Клетского 
муниципального 
района 

Отдел экономики, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
31.15.2017 г. № 300 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 
муниципальной услуги 
«Заключение договора на 
размещение нестационарного 
торгового объекта на 
территории Клетского 
муниципального района» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
муниципальной услуги. 
Прием и регистрация 
заявления и 
прилагаемых к нему 
документов. 
Рассмотрение 
представленных 
документов и принятие 
решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги 
либо об отказе в ее 
предоставлении. 
Заключение договора на 
размещение 
нестационарного 
торгового объекта на 
территории Клетского 
муниципального района. 
Отказ в заключении 
договора на размещение 
нестационарного 
торгового объекта на 
территории Клетского 
муниципального района. 

нет бесплатно Физические лица, 

юридические лица 

5 Предоставление 
субсидий на 
оплату жилого 
помещения и 
коммунальных 

услуг 

Отдел экономики, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
15.01.2019 г. № 15 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
субсидий; прием 
документов и принятие 
решения о 
предоставлении 
заявителю субсидии или 
об отказе в ее 

да бесплатно Физические лица 



муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий на 
оплату жилого помещения и 

коммунальных услуг» 

предоставлении 

6 Рассмотрение 
предложений о 
включении мест в 
перечень мест 
проведения 
ярмарок на 
территории 
Волгоградской 

области 

Отдел экономики, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
31.03.2017 г. № 161 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 
муниципальной услуги 
«Рассмотрение предложений 
о включении мест в перечень 
мест проведения ярмарок на 
территории Волгоградской 

области» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
муниципальной услуги. 
Прием предложений о 
включении мест в 
перечень мест 
проведения ярмарок на 
территории 
Волгоградской области. 
Принятие решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги 
или об отказе в 
предоставлении 
муниципальной услуги. 
Направление 
ходатайства о внесении 
мест проведения 
ярмарок в перечень мест 
проведения ярмарок на 
территории 
Волгоградской области. 
Отказ во включении мест 
проведения ярмарок в 
перечень мест 
проведения ярмарок на 
территории 
Волгоградской области. 

да бесплатно Физические лица, 
юридические лица 

7 Рассмотрение 
предложений о 
включении мест в 
схему 
размещения 

Отдел экономики, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
31.03.2017 г. № 164 «Об 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
муниципальной услуги. 
Прием заявления и 

да бесплатно Физические лица, 

юридические лица 



нестационарных 
торговых 
объектов на 
территории 
Клетского 
муниципального 
района 
Волгоградской 
области 

утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 
муниципальной услуги 
«Рассмотрение предложений 
о включении мест в схему 
размещения нестационарных 
торговых объектов на 
территории Клетского 
муниципального района 

Волгоградской области» 

документов для 
получения 
муниципальной услуги и 
их регистрация. 
Включение мест в схему 
размещения 
нестационарных 
торговых объектов на 
территории Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области. 
Отказ во включении мест 
в схему размещения 
нестационарных 
торговых объектов на 
территории Клетского 
муниципального района 

Волгоградской области. 

8 Субсидирование 
части затрат 
субъектам малого 
и среднего 
предприниматель
ства Клетского 
муниципального 
района 

Отдел экономики, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
16.09.2016 г. № 619 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 
муниципальной услуги 
«Субсидирование части 
затрат субъектам малого и 
среднего 
предпринимательства 
Клетского муниципального 
района» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
муниципальной услуги. 
Прием и регистрация 
заявок, передача в 
Конкурсную комиссию. 
Рассмотрение и оценка 
заявок Конкурсной 
комиссией. 
Предоставление 
заявителю субсидии 
либо отказ в 
предоставлении 

заявителю субсидии. 

Да бесплатно Физические лица, 
юридические лица 
(начинающие субъекты 
предпринимательства, 
созданные из числа: 
безработных граждан, 
зарегистрированных в 
государственной службе 
занятости населения; 
работников, находящихся 
под угрозой массового 
увольнения (установление 
неполного рабочего 
времени, временная 
приостановка работ, 
предоставление отпуска 
без сохранения заработной 
платы, мероприятия по 
высвобождению 
работников);  



военнослужащих, 
уволенных в запас в связи с 
сокращением Вооруженных 
Сил Российской 
Федерации;  субъектов 
молодежного 
предпринимательства 
(индивидуальные 
предприниматели в 
возрасте до 30 лет 
(включительно), 
юридические лица, в 
уставном капитале которых 
доля, принадлежащая 
физическим лицам в 
возрасте до 30 лет 
(включительно), составляет 
более 50%); 
2) начинающие субъекты 
предпринимательства, 
деятельность которых 
направлена на решение 
социальных проблем и в 
том числе обеспечивающих 
выполнение следующих 
условий: 
обеспечение занятости 
инвалидов; женщин, 
имеющих детей в возрасте 
до 7 лет; сирот, 
выпускников детских домов; 
людей пенсионного 
возраста; лиц, находящихся 
в трудной жизненной 
ситуации, а также лиц, 
освобожденных из мест 
лишения свободы в 
течение 2 лет, 



предшествующих дате 
проведения конкурса, при 
условии, что 
среднесписочная 
численность указанных 
категорий граждан среди 
работников составляет не 
менее 50 процентов, а доля 
в фонде оплаты труда - не 
менее 25%; 
3) предоставление услуг 
(производство товаров) в 
следующих сферах 
деятельности: 
содействие 
профессиональной 
ориентации и 
трудоустройству, включая 
содействие самозанятости; 
социальное обслуживание 
граждан, услуги 
здравоохранения, 
физической культуры и 
массового спорта, 
проведение занятий в 
детских и молодежных 
кружках, секциях, студиях; 
производство и (или) 
реализация медицинской 
техники, протезирование 
ортопедических изделий, а 
также технических средств, 
включая 
автомототранспорт, 
материалы, которые могут 
быть использованы 
исключительно для 
профилактики 



инвалидности или 
реабилитации инвалидов; 
обеспечение культурно-
просветительской 
деятельности (театры, 
школы-студии, 
музыкальные учреждения, 
творческие мастерские); 
предоставление 
образовательных услуг 
группам граждан, имеющих 
ограниченный доступ к 
образовательным услугам; 
содействие вовлечению в 
социально активную 
деятельность социально 
незащищенных групп 
граждан (инвалиды, 
сироты, выпускники детских 
домов, пожилые люди, 
люди, страдающие 
наркоманией и 
алкоголизмом); 
выпуск периодических 
печатных изданий, а также 
книжной продукции, 
связанной с образованием, 
наукой и культурой.) 

Сектор опеки и попечительства администрации Клетского муниципального района 

9 Выдача 
предварительного 
разрешения на 
совершение 
сделок с 
имуществом 
несовершеннолет
них подопечных 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от  
05.07.2016 г. №  470 «Об 
утверждении  
административного 
регламента по 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
разрешения на 
совершение сделок с 
имуществом 
несовершеннолетних; 
прием документов и 
принятие решения о 

да бесплатно Физические лица 



осуществлению  
администрацией  Клетского 
муниципального  района 
Волгоградской области  
переданных государственных  
полномочий по  
предоставлению  
государственной  услуги 
«Выдача предварительного 
разрешения на совершение 
сделок с имуществом 
несовершеннолетних 
подопечных» 

предоставлении 
заявителю разрешения 
на совершение сделок с 
имуществом 
несовершеннолетних или 
об отказе в его 
предоставлении 

10 Выдача 
родителям или 
усыновителям 
разрешения на 
изменение имени, 
фамилии ребенка 
до достижения им 
возраста 
четырнадцати лет 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
21.06.2016 г. № 438 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
осуществлению 
администрацией Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области  
переданных государственных 
полномочий по 
предоставлению 
государственной услуги: 
«Выдача родителям или 
усыновителям разрешения на 
изменение имени, фамилии 
ребенка до достижения им 
возраста четырнадцати лет» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
выдачи родителям или  
усыновителям  
разрешения на 
изменение имени, 
фамилии ребенка до 
достижения им возраста 
четырнадцати лет; прием 
документов и принятие 
решения о 
предоставлении 
заявителю разрешения 
на изменение имени, 
фамилии ребенка до 
достижения им возраста 
четырнадцати лет или об 
отказе в его 

предоставлении 

да бесплатно Физические лица 

11 Выдача 
разрешения на 
раздельное 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 

да бесплатно Физические лица 



проживание 
попечителей и их 
несовершеннолет
них подопечных  

администрации Клетского 
муниципального района от 
15.06.2017г. № 320 «Об 
утверждении 
административного  
регламента по 
осуществлению 
администрацией Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области 
переданных государственных 
полномочий по 
предоставлению 
государственной услуги 
«Выдача разрешения на 
раздельное проживание 
попечителя и с подопечным, 
достигшим шестнадцати лет» 

разрешения на 
раздельное проживание 
попечителя и с 
подопечным, достигшим 
шестнадцати лет; прием 
документов и принятие 
решения о 
предоставлении 
заявителю разрешения 
на раздельное 
проживание попечителя 
и с подопечным, 
достигшим шестнадцати 
лет или об отказе в его 
предоставлении 

12 Принятие 
решения о 
назначении 
опекунами или 
попечителями 
граждан, 
выразивших 
желание стать 
опекунами или 
попечителями 
малолетних, 
несовершеннолет
них граждан либо 
принять детей, 
оставшихся без 
попечения 
родителей, в 
семью на 
воспитание 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
08.02.2016 г. №  81 «Об 
утверждении  
административного 
регламента по 
осуществлению  
администрацией  Клетского 
муниципального  района 
Волгоградской области 
переданных государственных  
полномочий по 
предоставлению  
государственной  услуги 
«Принятие решения о 
назначении опекунами или 
попечителями граждан, 

Консультирование 
граждан по вопросам 
назначения опекунами 
или попечителями 
граждан, выразивших 
желание стать опекунами 
или попечителями; прием 
документов и принятие 
решения о назначении 
опекунами или 
попечителями граждан, 
выразивших желание 
стать опекунами или 
попечителями или об 
отказе 

да бесплатно Физические лица 



выразивших желание стать 
опекунами или попечителями 
малолетних, 
несовершеннолетних граждан 
либо принять детей, 
оставшихся без попечения 
родителей, в семью на 
воспитание в иных 
установленных семейным 
законодательством 
Российской Федерации 
формах» 

13 Принятие 
решения об 
объявлении 
несовершеннолет
него полностью 
дееспособным 
(эмансипированн
ым) 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
15.06.2017г. №  321 «Об 
утверждении  
административного 
регламента по 
осуществлению  
администрацией  Клетского 
муниципального  района 
Волгоградской области 
переданных государственных  
полномочий  по 
предоставлению 
государственной 
услуги «Принятие решения об 
объявлении 
несовершеннолетнего 
полностью дееспособным 
(эмансипированным)» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
разрешения об 
объявлении 
несовершеннолетнего 
полностью 
дееспособным 
(эмансипированным); 
прием документов и 
принятие решения о 
предоставлении 
заявителю разрешения 
об объявлении 
несовершеннолетнего 
полностью 
дееспособным 
(эмансипированным) или 
об отказе в его 

предоставлении 

да бесплатно Физические лица 

14 Подбор, учет и 
подготовка 
граждан, 
выразивших 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 

Консультирование 
граждан по вопросам 
подбора, учета и 
подготовки граждан, 

да бесплатно Физические лица 



желание стать 
опекунами 
(попечителями) 
либо приемными 
родителями  

муниципального района от 
19.01.2016 г. №  29 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
осуществлению 
администрацией Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области 
переданных государственных 
полномочий по 
предоставлению 
государственной услуги 
«Подбор, учет и подготовка 
граждан, выразивших 
желание стать опекунами 
(попечителями) либо 
приемными родителями» 

выразивших желание 
стать опекунами 
(попечителями) либо 
приемными родителями); 
прием документов и 
принятие решения о 
возможности стать 
опекунами 
(попечителями) либо 
приемными родителями) 
или об отказе. 

15 Назначение и 
выплата 
денежных 
средств на 
содержание 
ребенка, 
находящегося 
под опекой или 
попечительством, 
воспитывающегос
я в приемной 
(патронатной) 
семье 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
19.01.2016 г. № 27 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
осуществлению 
администрацией Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области 
переданных государственных 
полномочий по 
предоставлению 
государственной услуги 
«Назначение и выплата 
денежных средств на 
содержание ребенка, 

Консультирование 
граждан по вопросам 
назначения и выплата 
денежных средств на 
содержание ребенка, 
находящегося под опекой 
или попечительством, 
воспитывающегося в 
приемной (патронатной) 
семье; прием документов 
и принятие решения о 
назначении выплат 
денежных средств 

да бесплатно Физические лица 



находящегося под опекой или 
попечительством, 
воспитывающегося в 
приемной (патронатной) 
семье» 

16 Временное 
устройство 
несовершеннолет
них в 
образовательные 
и медицинские 
организации для 
детей-сирот и 
детей, 
оставшихся без 
попечения 
родителей на 
полное 
государственное 
обеспечение 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от   
19.01.2016 г. №   28 «Об 
утверждении  
административного 
регламента по 
осуществлению  
администрацией  Клетского 
муниципального  района 
Волгоградской области 
переданных государственных  
полномочий  по 
предоставлению  
государственной  услуги 
«Временное устройство 
несовершеннолетних в 
образовательные и 
медицинские организации для 
детей-сирот и детей, 
оставшихся  без попечения 
родителей на полное 
государственное 
обеспечение» 

Подготовка пакета 
документов для принятия 
решения о помещении 
ребенка, оставшегося 
без попечения 
родителей, в 
образовательное 
учреждение, лечебное 
учреждение, учреждение 
социальной защиты 
населения на полное 
государственное 

обеспечение 

да бесплатно Физические лица 

17 Заключение 
договоров 
доверительного 
управления 
имуществом 
несовершеннолет
них подопечных 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
21.06.2016 г.  №  436 «Об 
утверждении 

Консультирование 
граждан по вопросам 
заключения договоров 
доверительного 
управления имуществом 
несовершеннолетних 
подопечных; прием 

да бесплатно Физические лица 



административного 
регламента по 
осуществлению 
администрацией Клетского 
муниципального района 
переданных государственных 
полномочий по 
предоставлению 
государственной услуги: 
«Заключение  договоров   
доверительного управления 
имуществом  
несовершеннолетних 
подопечных» 

документов и принятие 
решения о заключении 
или об отказе в 
заключении договоров 
доверительного 

управления имуществом 

18 Подбор, учет и 
назначение лиц, 
желающих 
установить опеку 
(попечительство) 
над 
совершеннолетни
м лицом, 
признанным в 
судебном порядке 
недееспособным 
или ограничено 
дееспособным, а 
при отсутствии 
такой 
возможности 
устройство 
уполномоченным 
органом  

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от  
03.06.2016 г. №  372 «Об 
утверждении  
административного  
регламента по  
осуществлению  
уполномоченным  органом 
(специалисты  сектора  опеки  
и попечительства  
администрация  Клетского 
муниципального  района 
Волгоградской области)  
переданных государственных  
полномочий  по 
предоставлению  
государственной  услуги 
«Подбор, учет и назначение 
лиц, желающих установить 
опеку (попечительство) над 
совершеннолетним лицом, 

Консультирование 
граждан по вопросам 
подбора, учета и 
назначение лиц, 
желающих установить 
опеку (попечительство) 
над совершеннолетним 
лицом, признанным в 
судебном порядке 
недееспособным или 
ограничено 
дееспособным; прием 
документов и принятие 
решения о возможности 
установить опеку 
(попечительство) над 
совершеннолетним 
лицом, признанным в 
судебном порядке 
недееспособным или 
ограничено 

дееспособным. 

да бесплатно Физические лица 



признанным в судебном 
порядке недееспособным или 
ограничено дееспособным, а 
при отсутствии такой 
возможности устройство 
уполномоченным органом 
совершеннолетнего  лица, 
признанного в судебном 
порядке недееспособным или 
ограничено дееспособным в 
психоневрологическое 
учреждение  
на полное государственное 
обеспечение» 
 

19 Предоставление 
информации о 
детях-сиротах и 
детях, 
оставшихся без 
попечения 
родителей, 
лицам, 
желающим 
усыновить 
(удочерить) 
ребенка, стать 
опекунами или 
попечителями 
несовершеннолет
них граждан либо 
принять детей, 
оставшихся без 
попечения 
родителей, в 
семью на 
воспитание 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
15.06.2017г. №  319 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
осуществлению 
администрацией Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области 
переданных государственных 
полномочий по 
предоставлению 
государственной услуги 
«Предоставление 
информации о детях-сиротах 
и детях, оставшихся без 
попечения родителей, лицам, 
желающим усыновить 
(удочерить) ребенка, стать 

Консультирование 
граждан по поводу 
предоставления 
информации о ребенке и 
сведений о наличии у 
него родственников; 
прием документов, 
подготовка и 
предоставление 
информация о ребенке и 
сведения о наличии у 
него родственников. 

да бесплатно Физические лица 



опекунами или попечителями 
несовершеннолетних граждан 
либо принять детей, 
оставшихся без попечения 
родителей, в семью на 
воспитание». 

20 Осуществление 
контроля за 
условиями жизни 
несовершеннолет
них переданных 
под опеку 
(попечительство, 
в приемную 
семью), 
соблюдением 
опекунами 
(попечителями, 
приемными 
родителями) прав 
и законных 
интересов 
несовершеннолет
них и 
выполнением 
требований к 
осуществлению 
своих прав и 
исполнению 
своих 
обязанностей 

Сектор опеки и 
попечительства, 
Постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
21.06.2016 г. № 437 "Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
осуществлению органом 
местного самоуправления 
переданных государственных 
полномочий по исполнению 
государственной функции: 
"Осуществление контроля за 
условиями жизни 
несовершеннолетних 
переданных под опеку 
(попечительство, в приемную 
семью), соблюдением 
опекунами (попечителями, 
приемными родителями) прав 
и законных интересов 
несовершеннолетних и 
выполнением требований к 
осуществлению своих прав и 
исполнению своих 
обязанностей". 

Защита личных и 
имущественных прав и 
интересов лиц, 
находящихся под опекой 
(попечительством), в 
случаях ненадлежащего 
использования опекуном 
или попечителем своих 
обязанностей, в том 
числе использования им 
опеки и попечительства в 
корыстных целях, а также 
оставления лиц, 
находящихся под опекой 
(попечительством), без 
надзора и необходимой 
помощи 

нет бесплатно Физические лица 

21 Установление 
патронажа над 
совершеннолетни
ми 

Сектор опеки и 
попечительства, 
постановление 
администрации Клетского 

Консультирование 
граждан по вопросам 
установления патронажа 
над совершеннолетними 

нет бесплатно Физические лица 



дееспособными 
гражданами, 
которые по 
состоянию 
здоровья не 
способны 
самостоятельно 
осуществлять и 
защищать свои 
права и 
исполнять свои 
обязанности 

муниципального района от  
06.11.2015 г. №  695 «Об 
утверждении  
административного 
регламента по 
осуществлению  
администрацией  Клетского 
муниципального  района 
Волгоградской области  
переданных государственных  
полномочий по  
предоставлению  
государственной  услуги 
«Установление патронажа над 
совершеннолетними 
дееспособными гражданами, 
которые по состоянию 
здоровья не способны 
самостоятельно осуществлять 
и защищать свои права и 
исполнять свои обязанности» 

дееспособными 
гражданами, которые по 
состоянию здоровья не 
способны 
самостоятельно 
осуществлять и 
защищать свои права; 
прием документов и 
принятие решения об 
установке патронажа над 
совершеннолетними 
дееспособными 
гражданами 

Отдел архитектуры и строительства администрации Клетского муниципального района 

22 Предоставление 
разрешения на 
отклонение от 
предельных 
параметров 
разрешенного 
строительства, 
реконструкции 
объектов 
капитального 

строительства 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
12.12.17 № 736 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения 
на отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 
объектов капитального 

строительства» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
разрешения; прием 
документов и принятие 
решения о 
предоставлении 
заявителю разрешения 
или об отказе в ее 
предоставлении 

да бесплатно Физические лица, 
юридические  лица 



23 Выдача 
разрешения на 
ввод объекта в 

эксплуатацию 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
12.12.17 № 737 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
разрешения; прием 
документов и принятие 
решения о 
предоставлении 
заявителю разрешения 
или об отказе в ее 

предоставлении 

да бесплатно Физические лица, 

юридические  лица 

24 Выдача 
градостроительно
го плана 
земельного 
участка 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
12.12.17 № 738 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
градостроительного 
плана; прием документов 
и принятие решения о 
предоставлении 
заявителю 
градостроительного 
плана или об отказе в его 
предоставлении 

да бесплатно Физические лица, 

юридические  лица 

25 Выдача 
разрешения на 
строительство 
объекта 
капитального 
строительства, 
продление срока 
действия 
разрешения на 
строительство 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
12.12.17 № 739 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на 
строительство объекта 
капитального строительства, 
продление срока действия 
разрешения на 

строительство» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
разрешения; прием 
документов и принятие 
решения о 
предоставлении 
заявителю разрешения 
или об отказе в ее 
предоставлении 

да бесплатно Физические лица, 
юридические  лица 



26 Прием заявлений 
и выдача 
документов о 
согласовании 
проектов границ 
земельных 
участков на 
кадастровом 
плане территорий 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
01.03.16 № 138 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Прием заявлений и выдача 
документов о согласовании 
проектов границ земельных 
участков на кадастровом 

плане территорий» 

Прием заявлений и 
утверждение схем 
расположения 

земельных участков 

да бесплатно Физические лица, 

юридические  лица 

27 Выдача 
разрешений на 
установку и 
эксплуатацию 
рекламной 
конструкции на 
территории 
Клетского 
муниципального 
района 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
24.06.16 № 460 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на 
установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции на 
территории Клетского 
муниципального района» 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления 
разрешения; прием 
документов и принятие 
решения о 
предоставлении 
заявителю разрешения 
или об отказе в ее 
предоставлении 

да бесплатно Физические лица, 
юридические  лица 

28 Перевод жилого 
помещения в 
нежилое или 
нежилого 
помещения в 
жилое 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
24.02.2016 № 126 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 

Консультирование 
граждан по вопросам 
предоставления услуги; 
прием документов и 
принятие решения о 
предоставлении 
заявителю услуги или об 
отказе в ее 

предоставлении 

да бесплатно Физические лица, 
юридические  лица 



«Перевод жилого помещения 
в нежилое или нежилого 
помещения в жилое» 

29 Предоставление 
сведений 
информационной 
системы 
обеспечения 
градостроительно
й деятельности 
на территории 
Клетского 
муниципального 
района 
Волгоградской 
области 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
01.03.2019 № 124 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление сведений 
информационной системы 
обеспечения 
градостроительной 
деятельности» на территории 
Клетского муниципального 
района Волгоградской 
области» 

Предоставление 
сведений 
информационной 
системы обеспечения 
градостроительной 
деятельности на 
территории Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области 

да  бесплатно Органы государственной 
власти, органы местного 

самоуправления, 
физические или 

юридические лица, а также 
их уполномоченные 

представители 

30 Предоставление 
разрешения на 
условно 
разрешенный вид 
использования 
земельного 
участка или 
объекта 
капитального 
строительства на 
территории 
Клетского 
муниципального 
района 
Волгоградской 
области 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
01.03.2019 № 125 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид 
использования земельного 
участка или объекта 
капитального строительства 
на территории Клетского 
муниципального района 

Волгоградской области» 

Предоставление 
разрешения на условно 
разрешенный вид 
использования 
земельного участка или 
объекта капитального 
строительства на 
территории Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области 

да бесплатно Физические лица, 
юридические  лица 



31 Принятие 
решения о 
подготовке 
документации по 
планировке 
территории и ее 
утверждению на 
основании 
предложений 
физических или 
юридических лиц 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
01.03.2019 № 126 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 
муниципальной услуги 
«Принятие решения о 
подготовке документации по 
планировке территории и ее 
утверждению на основании 
предложений физических или 

юридических лиц» 

Принятие решения о 
подготовке документации 
по планировке 
территории и ее 
утверждению на 
основании предложений 
физических или 

юридических лиц 

да бесплатно Физические лица, 

юридические  лица 

32 Выдача 
уведомления о 
планируемых 
строительстве 
или 
реконструкции 
объекта 
индивидуального 
жилищного 
строительства 
или садового 
дома (в том числе 
об изменении 
параметров 
планируемого 
строительства) 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
01.03.2019 № 129 «Выдача 
уведомления о планируемых 
строительстве или 
реконструкции объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового 
дома (в том числе об 
изменении параметров 
планируемого 
строительства)» 

Выдача уведомления о 
планируемых 
строительстве или 
реконструкции объекта 
индивидуального 
жилищного 
строительства или 
садового дома (в том 
числе об изменении 
параметров 
планируемого 
строительства) 

да бесплатно Физические лица, 
юридические  лица 

33 Выдача 
уведомления о 
соответствии 
(несоответствии) 
построенного или 

Отдел архитектуры и 
строительства, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
08.04.2019 № 246 «Выдача 

выдача 
уведомления о 
соответствии 
построенных или 
реконструированных 

да бесплатно Физические лица, 
юридические лица, в том 
числе индивидуальные 

предприниматели, 
являющиеся 



реконструированн
ого объекта 
индивидуального 
жилищного 
строительства 
или садового 
дома 
требованиям 
законодательства 
о 
градостроительно
й деятельности 
на территории 
муниципального 
района 

уведомления о соответствии 
(несоответствии) 
построенного или 
реконструированного объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового 
дома требованиям 
законодательства о 
градостроительной 
деятельности на территории 
муниципального района» 

объекта 
индивидуального 
жилищного 
строительства или 
садового дома 
требованиям 
законодательства о 
градостроительной 
деятельности; 

выдача 
уведомления о 
несоответствии 
построенных или 
реконструированных 
объекта 
индивидуального 
жилищного 
строительства или 
садового дома 
требованиям 
законодательства о 
градостроительной 
деятельности. 
Уведомление о 
соответствии 
(несоответствии) 
построенных или 
реконструированных 
объекта 
индивидуального 
жилищного 
строительства или 
садового дома 
требованиям 
законодательства о 
градостроительной 
деятельности 
оформляется по форме, 

застройщиками 

(техническими заказчиками)  



утвержденной приказом 
Министерства 
строительства и 
жилищно-коммунального 
хозяйства Российской 
Федерации от 19.09.2018 
№ 591/пр «Об 
утверждении форм 
уведомлений, 
необходимых для 
строительства или 
реконструкции объекта 
индивидуального 
жилищного 
строительства или 

садового дома» 

Отдел сельского хозяйства и природопользования администрации Клетского муниципального района 

34 Прием 
документов от 
сельскохозяйстве
нных 
производителей, 
крестьянских 
(фермерских) 
хозяйств, 
организаций 
агропромышленн
ого комплекса, 
граждан, ведущих 
личное подсобное 
хозяйство, и 
сельскохозяйстве
нных 
кооперативов для 
получения 
господдержки 
(субсидий) по 

Отдел сельского хозяйства и 
продовольствия, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района № 
100 от 16.02.2016 года «О 
внесении изменений в 
постановление главы 
Клетского муниципального 
района от 20.12.2011 года № 
1105 «Об утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 
муниципальной услуги 
«Прием документов от 
сельскохозяйственных 
производителей, крестьянских 
(фермерских) хозяйств, 
организаций 

Консультирование 
сельскохозяйственных 
товаропроизводителей  
по вопросам 
предоставления 
субсидий; прием 
документов и отправка в 
Комитет сельского 
хозяйства Волгоградской 

области 

нет бесплатно Юридические  лица, 

ИП,ИПГКФХ, КФХ, ЛПХ 



развитию 
растениеводства 
и животноводства 
из федерального 
и областного 

бюджетов 

агропромышленного 
комплекса, граждан, ведущих 
личное подсобное хозяйство, 
и сельскохозяйственных 
кооперативов для получения 
господдержки (субсидий) по 
развитию растениеводства и 
животноводства из 
федерального и областного 

бюджетов.» 

Отдел по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Клетского муниципального 
района 

35 Предоставление 
земельных 
участков в 
собственность 
граждан 
бесплатно 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
26.12.2017 г. № 785 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление земельных 
участков в собственность 
граждан бесплатно» 

Предоставление 
земельных участков в 
собственность бесплатно 

да бесплатно Граждане Российской 
Федерации (их 
уполномоченные 
представители), 
обратившиеся за 
предоставлением 
земельного участка в 
собственность бесплатно 
для ведения личного 
подсобного хозяйства в 
границах населенных 
пунктов: 
1) являющиеся членами 
казачьих обществ, 
включенных в 
государственный реестр 
казачьих обществ 
Российской Федерации, 
взявшим на себя в 
установленном порядке 
обязательства по несению 
государственной службы, 
переселившимся в 
приграничные районы 
Российской Федерации; 



2) являющиеся 
военнослужащими, 
проходящими военную 
службу по контракту, общая 
продолжительность службы 
которых составляет 10 лет 
и более; 
3) подвергшиеся 
воздействию радиации 
вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС; 
4) постоянно проживающие 
и работающие в сельском 
поселении (педагогические 
работники 
общеобразовательных и 
дошкольных 
образовательных 
организаций, медицинские 
работники, социальные 
работники, работники 
культуры, ветеринарные 
работники, работники 
организаций федеральной 
почтовой связи, участковые 
уполномоченные полиции); 
5) окончившие 
профессиональные 
образовательные 
организации и (или) 
образовательные 
организации высшего 
образования 
сельскохозяйственного 
профиля и состоящие в 
трудовых отношениях с 
юридическими лицами или 
индивидуальными 



предпринимателями, 
признанными 
сельскохозяйственными 
товаропроизводителями в 
соответствии со статьей 3 
Федерального закона от 29 
декабря 2006  № 264-ФЗ «О 
развитии сельского 
хозяйства»; 
6) являющиеся ветеранами 
Великой Отечественной 
войны, ветеранами боевых 
действий; 
7) являющиеся членами 
молодой семьи, 
проживающие в сельских 
поселениях Волгоградской 
области. 
Граждане Российской 
Федерации (их 
уполномоченные 
представители), 
обратившиеся за 
предоставлением 
земельного участка в 
собственность бесплатно 
для индивидуального 
жилищного строительства 
или ведения личного 
подсобного хозяйства в 
границах Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области:   
1) имеющие трех и более 
несовершеннолетних 
детей, в том числе 
находящихся под опекой 
или попечительством или 



переданных на воспитание 
по договору о приемной 
семье, а также 
совершеннолетних детей в 
возрасте до 23 лет, 
обучающихся в 
общеобразовательных 
организациях, 
профессиональных 
образовательных 
организациях и 
образовательных 
организациях высшего 
образования по очной 
форме обучения, при 
условии совместного 
проживания гражданина и 
его детей (далее - 
граждане, имеющие трех и 
более детей); 
2) удостоенные звания 
почетного гражданина 
муниципального района 
Волгоградской области; 
3) являющиеся родителями 
ребенка-инвалида и 
проживающие с ним 
совместно; 
4) являющиеся членами 
семьи погибшего 
(умершего) Героя 
Советского Союза, Героя 
Российской Федерации, 
полного кавалера ордена 
Славы. 

36 Предоставление 
земельных 
участков в 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 

Принятие решения о 
возможности 
(невозможности) 

да бесплатно Граждане РФ, которым для 
ведения садоводства, 
огородничества, дачного 



собственность 
граждан 

бесплатно без 
предварительной 

постановки на 

учет 

постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
26.12.2017 г. № 783 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление земельных 
участков в собственность 
граждан бесплатно без 
предварительной постановки 
на учет» 

предоставления 
земельного участка в 
собственность 
бесплатно, решения о 
предоставлении (об 
отказе в предоставлении) 
земельного участка в 
собственность 
бесплатно. 

хозяйства были 
предоставлены земельные 
участки на основании 
договоров аренды до 
вступления в силу 
Земельного кодекса РФ; 
Граждане РФ, являющиеся 
собственниками жилых 
домов, расположенных на 
земельных участках, при 
условии, что такие 
земельные участки были 
предоставлены этим 
гражданам на основании 
договоров аренды до 
вступления в силу 
Земельного кодекса РФ; 
граждане РФ, фактически 
владеющие жилыми 
домами, созданными до 
вступления в силу 
Земельного кодекса 
РСФСР (30 мая 1991 г.), в 
том числе параметры 
которых были изменены, 
право собственности на 
которые не было 
оформлено. Или их 
уполномоченные 

представители. 

37 Принятие 
решения о 
проведении 
аукциона на 
право заключения 
договора аренды 
земельных 
участков, 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
26.12.2017 г. № 784 «Об 
утверждении 

Принятие решения о 
возможности 
(невозможности) 
проведения аукциона на 
право заключения 
договора аренды. 

да бесплатно Физические и юридические 
лица, а также их 
представители, 
действующие на основании 
полномочий, определенных 
в соответствии с 

законодательством РФ 



находящихся в 
муниципальной 
собственности, и 
земельных 
участков, 
государственная 
собственность на 
которые не 
разграничена, 
расположенных 
на территории 
Клетского 
муниципального 
района 
Волгоградской 

области 

административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Принятие решения о 
проведении аукциона на 
право заключения договора 
аренды земельных участков, 
находящихся в 
муниципальной 
собственности, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые не 
разграничена, расположенных 
на территории Клетского 
муниципального района 

Волгоградской области» 

38 Приватизация 
муниципального 
имущества 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление от 31.10.2011 
г. № 897 «Об утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 
муниципальной услуги 
«Приватизация 
муниципального имущества» 

Приобретение 
муниципального 
имущества в 
собственность. 

нет бесплатно Физические и юридические 
лица, за исключением 
юридических лиц, в 
уставном капитале которых 
доля Российской 
Федерации, субъектов 
Российской Федерации и 
муниципальных 
образований превышает 25 
процентов. 

39 Предварительное 
согласование 
предоставления 
земельных 
участков 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
08.02.2016 г. № 84 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 

Решение о 
предварительном 
согласование 
предоставления 
земельного участка, 
решение об отказе в 
предварительном 
согласовании 
предоставления 

земельного участка. 

да бесплатно Физические и юридические 
лица, а также их 
представители, 
действующие на основании 
полномочий, определенных 
в соответствии с 
законодательством РФ. 



«Предварительное 
согласование предоставления 
земельных участков» 

40 Предоставление 
выписок из 
реестра объектов 
муниципальной 
собственности 
Клетского 
муниципального 
района 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
21.06.2016 г. № 433 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление выписок из 
реестра объектов 
муниципальной собственности 
Клетского муниципального 
района» 

Предоставление выписок 
из реестра объектов 
муниципальной 
собственности Клетского 

муниципального района. 

да бесплатно Физические и юридические 
лица, а также их 
представители, 
действующие на основании 
полномочий, определенных 
в соответствии с 

законодательством РФ. 

41 Предоставление 
в аренду, 
собственность, 
постоянное 
(бессрочное) 
пользование, 
безвозмездное 
пользование 
земельных 
участков из 
состава земель, 
государственная 
собственность на 
которые не 
разграничена и 
находящихся в 
муниципальной 
собственности на 
территории 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
08.02.2016 г. № 83 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду, 
собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование 
земельных участков из 
состава земель, 
государственная 
собственность на которые не 

Муниципальная услуга 
исполняется в 
отношении земельных 
участков, находящихся в 
муниципальной 
собственности Клетского 
муниципального района, 
земельных участков, 
государственная 
собственность на 
которые не 
разграничена, в 
населенных пунктах с 
неутвержденными 
правилами 
землепользования и 
застройки, в том числе 
для индивидуального 
жилищного 

да бесплатно Физические и юридические 
лица, а также их 
представители, 
действующие на основании 
полномочий, определенных 
в соответствии с 

законодательством РФ. 



Клетского 
муниципального 
района 
Волгоградской 
области, без 
проведения 
торгов 

разграничена и находящихся 
в муниципальной 
собственности на территории 
Клетского муниципального 
района Волгоградской 
области, без проведения 
торгов» 

строительства, ведения 
личного подсобного 
хозяйства в границах 
населенного пункта, 
садоводства, дачного 
хозяйства, на основании 
заявлений 
заинтересованных 
физических и 
юридических лиц, а 
также документов, 
предусмотренных 
действующим 

законодательством 

42 Предоставление 
согласия на 
передачу прав и 
обязанностей по 
договорам 
аренды 
земельных 
участков третьим 
лицам, в том 
числе передачу 
земельных 
участков в 
субаренду, 
передачу 
арендных прав 
земельных 
участков в залог и 
внесение 
арендных прав 
земельных 
участков в 
качестве вклада в 
уставной капитал 
хозяйственного 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
28.01.2016 г. № 51 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление согласия на 
передачу прав и обязанностей 
по договорам аренды 
земельных участков третьим 
лицам, в том числе передачу 
земельных участков в 
субаренду, передачу 
арендных прав земельных 
участков в залог и внесение 
арендных прав земельных 
участков в качестве вклада в 
уставной капитал 
хозяйственного товарищества 

Предоставление 
согласия или 
мотивированного отказа 
на передачу прав и 
обязанностей по 
договорам аренды 
земельных участков 
третьим лицам, в том 
числе передачу 
земельных участков в 
субаренду, передачу 
арендных прав 
земельных участков в 
залог и внесение 
арендных прав 
земельных участков в 
качестве вклада в 
уставной капитал 
хозяйственного 
товарищества или 
общества либо паевого 
взноса в 
производственный 
кооператив, в пределах 

да бесплатно Граждане, индивидуальные 
предприниматели и 
юридические лица, 
являющиеся арендаторами 
земельных участков, 
находящихся в 
собственности Клетского 
муниципального района, и 
земельных участков, 
государственная 
собственность на которые 
не разграничена, 
расположенных на 
территории Клетского 
муниципального района, а 
также их уполномоченные 

представители. 



товарищества 
или общества 
либо паевого 
взноса в 
производственны
й кооператив, в 
пределах срока 
договоров 
аренды 
земельных 
участков 

или общества либо паевого 
взноса в производственный 
кооператив, в пределах срока 
договоров аренды земельных 
участков» 

срока договоров аренды 

земельных участков 

43 Предоставление 
в аренду 
муниципального 
имущества 
(зданий, 
сооружений и 
нежилых 
помещений, 
находящихся в 
собственности 
Клетского 
муниципального 
района), 
проведение 
торгов на право 
заключения 
договоров 
аренды 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
31.10.2011 г. № 903 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду 
муниципального имущества 
(зданий, сооружений и 
нежилых помещений, 
находящихся в собственности 
Клетского муниципального 
района), проведение торгов 
на право заключения 
договоров аренды» 

Предоставление в 
аренду муниципального 
имущества (зданий, 
сооружений и нежилых 
помещений, 
находящихся в 
собственности Клетского 
муниципального района), 
проведение торгов на 
право заключения 

договоров аренды. 

нет бесплатно Физические и юридические 
лица, а также их 
представители, 
действующие на основании 
полномочий, определенных 
в соответствии с 

законодательством РФ. 

44 Предоставление 
земельных 
участков, 
находящихся в 
муниципальной 
собственности 
Клетского 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
12.12.2018 г. № 803 

Предоставление 
земельных участков, 
находящихся в 
муниципальной 
собственности Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области, и 

нет бесплатно Физические и юридические 
лица, а также их 
представители, 
действующие на основании 
полномочий, определенных 
в соответствии с 

законодательством РФ. 



муниципального 
района 
Волгоградской 
области, и 
земельных 
участков, 
государственная 
собственность на 
которые не 
разграничена, 
расположенных 
на территории 
Клетского 
муниципального 
района 
Волгоградской 
области, в аренду 
без проведения 
торгов 

«Предоставление земельных 
участков, находящихся в 
муниципальной собственности 
Клетского муниципального 
района Волгоградской 
области, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые не 
разграничена, расположенных 
на территории Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области, в 
аренду без проведения 
торгов» 

земельных участков, 
государственная 
собственность на 
которые не 
разграничена, 
расположенных на 
территории Клетского 
муниципального района 
Волгоградской области, в 
аренду без проведения 
торгов 

45 Предоставление 
в аренду 
имущества, 
включенного в 
перечень 
муниципального 
имущества, 
предназначенного 
для субъектов 
малого и 
среднего 
предприниматель
ства и 
организаций, 
образующих 
инфраструктуру 
поддержки 
субъектов малого 
и среднего 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
26.12.2018 г. № 842 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду 
имущества, включенного в 
перечень муниципального 
имущества, предназначенного 
для субъектов малого и 
среднего 
предпринимательства и 
организаций, образующих 

Заключение договора о 
передаче 
муниципального 
имущества, включенного 
в Перечень 
муниципального 
имущества, 
предназначенного для 
субъектов малого и 
среднего 
предпринимательства и 
организаций, 
образующих 
инфраструктуру 
поддержки субъектов 
малого и среднего 

предпринимательства 

да бесплатно Субъекты малого и 
среднего 
предпринимательства, 
организации, образующие 
инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и 
среднего 
предпринимательства 



предприниматель
ства 

инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего 
предпринимательства» 

46 Предоставление 
выписки 
(информации) об 
объектах учета из 
реестра 
муниципального 
имущества 
Клетского 
муниципального 
района 
Волгоградской 
области 

Отдел по управлению 
муниципальным имуществом 
и землепользованию, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
26.12.2018 г. № 843 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление выписки 
(информации) об объектах 
учета из реестра 
муниципального имущества 
Клетского муниципального 
района Волгоградской 
области» 

Предоставление выписки 
об объектах учета из 
реестра муниципального 
имущества Клетского 

муниципального района. 

Предоставление 
информации об 
отсутствии сведений о 
заявленном объекте в 
реестре муниципального 
имущества Клетского 

муниципального района 

нет бесплатно Физические и юридические 
лица, а также их 
представители, 
действующие на основании 
полномочий, определенных 
в соответствии с 

законодательством РФ. 

Отдел по делам молодежи, физической культуры и спорта администрации Клетского муниципального района 

47 Организация 
временной 
занятости 
подростков и 
молодежи 

МКУ СДЦ «Юность», 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
11.08.2015г. № 472 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Организация временной 
занятости подростков и 
молодежи» в новой редакции» 

Предоставление 
консультации о 
процедуре 
трудоустройства на 
временную работу, 
прием документов, 
принятие решения о 
временном 
трудоустройстве 
несовершеннолетних или 
отказе в трудоустройстве 

да бесплатно физические лица 

48 Организация 
отдыха и 
оздоровления 
детей, 

Отдел по делам молодежи, 
физической культуры и 
спорта, постановление 
администрации Клетского 

Предоставление 
консультации о 
процедуре 
предоставления путевок 

да бесплатно физические лица 



проживающих в 
Клетском 
муниципальном 
районе 
Волгоградской 
области» 

муниципального района от 
29.08.2017г.  № 460 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Организация отдыха и 
оздоровления детей, 
проживающих в Клетском 
муниципальном районе 
Волгоградской области» 

в организации отдыха, 
прием документов, 
принятие решения о 
предоставлении путевок  
или  отказе в 
предоставлении путевок 

49 Прием заявлений 
и организация  
работы по 
предоставлению 
молодым семьям 
социальных 
выплат на 
приобретение 
(строительство) 
жилья» 

Отдел по делам молодежи, 
физической культуры и 
спорта, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
20.01.2016г.  № 36 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Прием заявлений и 
организация  работы по 
предоставлению молодым 
семьям социальных выплат на 
приобретение (строительство) 
жилья»» 

Консультирование  о 
процедуре 
предоставления  
социальных выплат, 
прием документов, 
принятие решения о 
признании семьи 
участником мероприятия 
по обеспечению жильем  
молодых семей 
ведомственной целевой 
программы  «Оказание 
государственной 
поддержки гражданам в 
обеспечении жильем и 
оплате жилищно-
коммунальных услуг» 
государственной 
программы РФ 
«Обеспечение 
доступным и 
комфортным жильем и 
коммунальными 
услугами граждан РФ» 
или отказе в признании 

да бесплатно физические лица 

Отдел культуры администрации Клетского муниципального района 

50 Публичный показ Муниципальное казенное - Организация нет Платно, Физические лица, 



музейных 
предметов, 
музейных 
коллекций 

учреждение культуры «Музей 
истории донских казаков» 
Клетского муниципального 
района, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
24.11.2016 г. № 775 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной  услуги 
«Публичный показ музейных 
предметов, музейных 
коллекций в МКУК «Музей 
истории донских казаков» 
Клетского муниципального 
района 

публичного показа 
музейных экспозиций, 
коллекций. 
- Осуществление в 
установленном порядке 
экспозиционно-
вставочной деятельности 
в Российской Федерации 
и за рубежом. 
- Организация 
публичного показа 
музейных экспозиций, 
коллекций. 
- Организация музейного 
обслуживания населения 
с учетом интересов и 
потребностей различных 
социально-возрастных и 
образовательных групп. 
- Экскурсионное, 
туристическое 
обслуживание 
юридических и 
физических лиц, 
развитие современных 
форм музейного, 
экскурсионного, 
лекционного 
обслуживания, досуговой 
деятельности. 
-Консультативное  
обслуживание 
посетителей музея. 
- Осуществление в 
установленном 
законодательством 
порядке издательской и 
рекламно-

постановл
ение 
главы 
админист
рации № 
615 от 
09.11.2017 
«Об 
утвержден
ии цен на 
платные 
услуги, 
оказывае
мые МКУК 
«Музей 
истории 
донских 
казаков» 

юридические лица 



информационной 
деятельности. 
-  Расширение 
выставочной 
деятельности, обмен 
экспозициями с другими 
музеями. 
- Выпуск сувенирной 
продукции, открыток, 
фотографий, 
репродукций, 
популяризирующих 
памятники истории и 
культуры, проведение 
выставок местных 
мастеров. 
- Оказание 
информационных услуг и 
составление 
исторических справок. 
- Фотосъемка экспозиций 
музея на экскурсии, 
фотосъемка 
постановочная, 
костюмированная в 
интерьерах музейных 
экспозиций, видеосъемка 
любительская, 
видеосъемка 
профессиональная. 

51 Создание 
экспозиций 
(выставок) 
музеев, 
организация 
выездных 
выставок 

Муниципальное казенное 
учреждение культуры «Музей 
истории донских казаков» 
Клетского муниципального 
района, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
24.11.2016 г. № 77 «Об 

Создание новых 
постоянных экспозиций, 
внесение изменений в 
действующие 
экспозиции, проведение 
выставок музейных 
предметов и коллекций в 
музее, вне музея, 

нет Платно, 
постановл
ение 
главы 
админист
рации № 
615 от 
09.11.2017 

Физические лица, 
юридические лица 



утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной  услуги 
«Создание экспозиций 
(выставок) музеев, 
организация выездных 
выставок в МКУК «Музей 
истории донских казаков» 
Клетского муниципального 
района 

привлечение населения к 
участию в выставках с 
предметами из честных 
коллекций. 

«Об 
утвержден
ии цен на 
платные 
услуги, 
оказывае
мые МКУК 
«Музей 
истории 
донских 
казаков» 

52 Библиотечное, 
библиографическ
ое и 
информационное 
обслуживание 
пользователей 
библиотеки 
Клетского 
муниципального 
района 

Муниципальное казенное 
учреждение культуры 
«Центральная библиотека им. 
В.М. Шукшина» Клетского 
муниципального района, 
постановление 
администрации Клетского  
муниципального района  от  
08. 11. 2016 года  № 741«Об 
утверждении Порядка 
разработки и утверждения 
административных 
регламентов предоставления 
муниципальных функций и 
административных 
регламентов предоставления 
муниципальных услуг 
администрацией Клетского 
муниципального района и ее 
структурными 
подразделениями» 

Обслуживание 
пользователей 
(абонемент, читальный 
зал). Выполнение 
информационных 
запросов пользователей. 
Выдача  
документа во временное 
пользование. 
Справочно- 
библиографическое 
информирование. 
Представление  
доступа читателей к 
правовым базам 
(Консультант Плюс) и 
СБА 

нет бесплатно Физические и юридические 
лица 

53 Дополнительное 
образование 
детей в сфере 
культуры и 
искусства 

МКУДО ДШИ Клетского 
муниципального района  
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
28.11.2017г № 661 «Об 

Обучение детей от 6,5 
лет до 18 лет по 
общеразвивающим 
программам  
художественно-
эстетического 

нет бесплатно физические лица 



утверждении 
Административного 
регламента предоставлении 
муниципальной услуги 
«Дополнительное 
образование детей в сфере 
культуры и искусства» 

направления 

54 Показ концертов 
и концертных 
программ 

Муниципальное казенное 
учреждение культуры «Центр 
досуга и народного 
творчества «Карагод» 
Клетского муниципального 
района, постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
15.05.2017года № 274 « Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги в 
муниципальном казенном 
учреждении культуры «Центр 
досуга и народного 
творчества «Карагод» 
Клетского муниципального 
района «Показ концертов и 
концертных программ» 

Проведение различных 
по форме и тематике 
концертных мероприятий 
– праздников, 
представлений, смотров, 
фестивалей и др.;  
- организация работы 
клубных формирований  
любительских творческих 
коллективов, кружков, 
клубов по интересам и 
других клубных 
формирований; 
- оказание 
консультативной, 
методической и 
организационно – 
творческой помощи 
подготовке и проведении 
концертно- досуговых 
мероприятий. 

нет Бесплатно 
и платно. 
Цены на 
платные 
услуги 
утвержден
ы  
постановл
ением 
главы 
админист
рации 
Клетского 
муниципа
льного 
района от 
09.06.2017
года № 
316 « О 
порядке 
оказания 
платных 
услуг 
муниципа
льными 
казенным
и 
учрежден
иями, в 
отношени
и которых 

Физические и юридические 
лица 



отдел 
культуры, 
физическо
й 
культуры 
и спорта 
админист
рации 
Клетского 
муниципа
льного 
района 
Волгоград
ской 
области 
осуществл
яет 
функции и 
полномоч
ия 
учредител
я»  

Отдел образования администрации Клетского муниципального района 

55 Назначение и 
выплата 
компенсации 
родителям 
(законным 
представителям)ч
асти 
родительской 
платы за 
присмотр и уход 
за детьми в 
образовательных 
организациях, 
реализующих 
образовательную 

Отдел образования, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
30.05.17 № 299 «Об 
утверждении 
административного 
регламента по 
предоставлению 
государственной услуги 
«Назначение и выплата  
компенсации родителям 
(законным представителям) 
части родительской платы за 
присмотр и уход за детьми в 

прием документов и 
принятие решения о 
назначении и выплате 
заявителю компенсации 
части родительской 
платы за присмотр и 
уход за детьми в 
образовательных 
организациях или об 
отказе в назначении и 
выплате компенсации 
части родительской 
платы за присмотр и 
уход за детьми в 
образовательных 

да бесплатно Физические лица 



программу 
дошкольного 
образования 

образовательных 
организациях, реализующих 
образовательную программу 

дошкольного образования» 

организациях 

56 Прием заявлений, 
постановка на 
учет и зачисление 
детей в 
образовательные 
учреждения 
Клетского 
муниципального 
района 
Волгоградской 
области, 
реализующие 
основную 
образовательную 
программу 
дошкольного 
образования, 
осуществляющих 
присмотр и уход 
за детьми 

Отдел образования, 
постановление 
администрации Клетского 
муниципального района от 
21.06.16 № 443 «Об 
утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Прием заявлений, 
постановка на учет и 
зачисление детей в 
образовательные учреждения 
Клетского муниципального 
района Волгоградской 
области, реализующие 
основную образовательную 
программу дошкольного 
образования, 
осуществляющих присмотр и 

уход за детьми» 

прием документов и 
принятие решения о 
постановке на учет и 
зачисление  детей в 
образовательные 
учреждения, 
реализующие основную 
образовательную 
программу дошкольного 
образования, 
осуществляющих 
присмотр и уход за 
детьми или об отказе в 
постановке на учет и 
зачисление  детей в 
образовательные 
учреждения, 
реализующие основную 
образовательную 
программу дошкольного 
образования, 
осуществляющих 
присмотр и уход за 
детьми 

да бесплатно Физические лица 
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